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Faturalandırma 

İşlemleri

Vergi Usul Kanunu

hükümleri gereğince

işin teslimi veya

hizmetin yapıldığı

tarihten itibaren fatura

düzenlenmesi

1- 213 sayılı Vergi Usul Kanunu 

2- 2547 Sayılı Yükseköğretim 

kanununun 37. ve 58. maddeleri

Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğüne İşlem 

yaptıran Kişi,Kurum ve 

Kuruluşlar

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1- İşin veya Hizmetin

Tamamlandığına Dair Fatura

Talep Yazısı (Fatura Detay

Bilgisi)

2- Sözleşme ve/veya  protokol

3- Görevlendirme yazısı

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler
İlgili Gerçek veya

Tüzel Kişi 

Fatura, malın

teslimi veya

hizmetin

yapıldığı

tarihten

itibaren azami

7 gün içinde

düzenlenir

7 gün 500 Sunulmamaktadır
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Katkı Payı Ödeme 

İşlemleri

1- Döner Sermaye faaliyetleri kapsamında 

gelir getirici katkıda bulunan akademik 

personele yapılan ödemeler

1- 2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 58. maddesi                  

2- Eskişehir Teknik Üniversitesi Döner 

sermaye Gelirlerinde Yapılacak Ek 

Ödeme Dağıtım usul ve Esaslara 

İlişkin Yönerge (ESTÜ Yönetim 

Kurulu Kararı 05/02/2019 tarih 5/1 

nolu karar)

Öğretim Elemanları

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1-Üniversite Yönetim Kurulu 

Kararı                                        

 2-Birim Gelir Getirici Faaliyetler 

Tablosu                                          

3-Ek Ödeme Listesi

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler 5 İş günü Sürekli Sunulmamaktadır
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İhale İşlemleri

Doğrudan Temin limitini aşan alımlarda 

ihale yoluyla Satınalma işlemlerinin 

yapılması

1- 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 
Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1- İstek Talep Formu                                                   

2- Teknik Şartname                                           

3- Mevzuat uyarınca, İlan ve ihale 

dokümanında istenilen belgeler

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler 1- Basın İlan Kurumu 90 gün Sunulmamaktadır
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Taşınır Kayıt İşlemleri Taşınır mal ve malzeme girişi

1- 18 Ocak 2007 26407 Resmi 

Gazetede yayımlanan  Taşınır Mal 

Yönetmeliği

Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü ve Döner 

Sermaye İşletmeleri

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1-Taşınır İşlem Fişi                                                

2- Fatura                                                             

3-Mal Muayene ve Kabul 

Komisyon Tutanağı                                       

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Taşınır Kayıt Yetkilisi               

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler 5 İş Günü 100 TKYS
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Avans İşlemleri İş avansı ve yolluk işlemleri

1-5018 Sayılı Kanunun 35. Maddesi                                           

2-Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe ve 

Muhasebe Yönetmeliği 26. Madde                                             

3-Ön Ödeme Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmelik                                                                        

4-Her yıl Resmi gazete'de yayımlanan 

tebliğ                                                 5- 

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu ilgili 

maddeleri                             

6- 2575 sayılı Harcırah Kanunu

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1- Birim İstek Yazısı                                                  

2- Mutemet Dilekçesi

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler 5 İş günü 20 Sunulmamaktadır
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ESKİŞEİR TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

MERKEZ DÖNER SERMAYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ 
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HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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ESKİŞEİR TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

MERKEZ DÖNER SERMAYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET ENVANTER TABLOSU
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI

6

5
3
9
1
3
6
3
3

9
3
0
-9

4
9

Doğrudan Temin ile Mal 

ve Hizmet Alımı İşlemleri
Mal ve Hizmet Alımı İstekleri 1- 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1- İstek Talep Formu                                                   

2- Teknik Şartname (varsa)

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler 5 İş günü 20 Sunulmamaktadır
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2

Bütçe
İlgili mali yıl ve sonraki 2 yıl tahmini gelir 

ve giderler

1- Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe ve 

Muhasebe Yönetmeliği 4. Maddesi                                       

2- Yükseköğretim Kurumları Döner 

Sermaye İşletmelerinin Kurulmasına 

İlişkin

Yönetmeliğin 12. Maddesi

Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1-Birimlerin Faliyetlerine ilişkin 3 

yıllık Tahmini Gelir ve Gider 

Tabloları                                     2-

Üniversite Yönetim Kurulu Kararı  

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler

Döner Sermaye

Saymanlık

Müdürlüğü

Aralık ayı 

sonuna kadar
Aralık Ayı Sonu 1 Sunulmamaktadır
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Vergi Beyanı İşlemleri

Döner Sermaye İşletme

Müdürlüğünün

vergilelerinin beyan edilmesi

1- 488 sayılı Damga Vergisi Kanunu 

ve ikincil mevzuatı

2- 193 sayılı Gelir Vergisi Kanunu ve 

ikincil mevzuatı

3- 3065 sayılı KDV Kanunu ve ikincil 

mevzuatı

4- 213 sayılı Vergi Usul Kanunu ve 

İkincil Mevzuatı

5- 117 seri nolu Katma Değer Vergisi 

Genel Tebliği

Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1- Beyannameler, Tahakkuk 

Fişleri,                           

2- İlgili ay Yardımcı Mizan

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler

Döner Sermaye

Saymanlık

Müdürlüğü

Her ayın 26'sına

Kadar 

Her ayın 26'sına

Kadar 
12 E-BEYANNAME
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9 BAP ve Hazine Payı

Ödeme İşlemleri

Döner Sermaye İşletme

Müdürlüğü gelirlerinden BAP payı

ve Hazine Hissesi ayrılması

1- 2547 sayılı kanunun 58. Maddesinin 

(b) fıkrası

1- Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Strateji

Geliştirme Daire

Başkanlığı

2- Hazine ve Maliye

Bakanlığı

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1- Aylık Gayrisafi Hasılat

Bildirimi Tablosu                                                

2- Bilimsel Araştırma Proje Payı 

Hesaplama Tablosu                                                                     

3-Yardımcı Mizan

4- Üniversite Yönetim Kurulu 

Kararı

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler
Takip Eden Ayın

20'sine Kadar

Takip Eden Ayın

20'sine Kadar
12 Sunulmamaktadır
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Ücret İadesi İşlemleri

Döner sermaye işletmesi

hesaplarına yatırılmış olan

paraların, çeşitli nedenlerle

iadesinin talep edilmesi.

İç ve Dış Paydaşlar

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1-Dilekçe

2-Dekont

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler

Döner Sermaye

Saymanlık

Müdürlüğü

14 gün 10 Sunulmamaktadır
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Personel Maaşları

Kadrosu Döner Sermaye

İşletme Müdürlüğünde olan

Üniversitede Çalışan

Personelin Özlük Haklarına ait

ödemeler

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

personel maaş ödemeleri

Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü  çalışanları

Eskişehir Teknik 

Üniversitesi Döner 

Sermaye İşletme 

Müdürlüğü

1- Puantaj

2- Personel Hareketleri Onayı

3- Göreve Başlama Yazısı

4- Aile Durum Bildirim Belgesi 

Eskişehir 

Teknik 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur                 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İlgili Birimler Her Ayın 15'ine Kadar 24 Sunulmamaktadır
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