ESKiSEHIR TEKNIK UNIVERSITESI

MERKEZ DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Faturalandirma Islemleri

1- Isin veya Hizmetin
Tamamlandigina Dair Fatura
Talep Yazisi (Fatura Detay
Bilgisi)

2- Sozlesme ve/veya protokol
3- Gorevlendirme yazisi

7 Giin

Katki Pay1 Odeme Islemleri

1- Gelir Getirici Faaliyetler Tablosu
2- Ek Odeme Listesi
3- Universite Yénetim Kurulu Karari

5 Is Giinii

Ihale islemleri

1- Istek Talep Formu
2- Teknik Sartname
3- Mevzuat uyarinca, ilan ve ihale dokiimaninda istenilen belgeler

90 Giinii

Taginir Kayit Islemleri

1-Taginir Islem Fisi
2- Fatura
3-Mal Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi

5 Is Giinii

Avans Islemleri

1- Birim Istek Yazist
2- Mutemet Dilekgesi

5 Is Giinii

Dogrudan Temin ile Mal ve Hizmet Alinu Islemleri

1- Istek Talep Formu
2- Teknik Sartname (varsa)

5 Is Giinii

Biitge Islemleri

1-Faliyetlere iligkin 3 yillik Tahmini Gelir ve Gider Tablolari

Aralik Ay1 Sonu

Vergi Beyani [slemleri

1- Beyannameler, Tahakkuk Fisleri,
2- 1lgili ay Yardime1 Mizan

Her aym 26'sma
Kadar

BAP ve Hazine Payt Odeme Islemleri

1- Ayhk Gayrisafi Hasilat

Bildirimi Tablosu

2- Bilimsel Arastirma Proje Pay1 Hesaplama Tablosu
3-Yardimc1 Mizan

4- Universite Yonetim Kurulu Karari

Takip Eden Aymn
20'sine Kadar

10

Ucret {adesi Islemleri

1-Dilekge
2-Dekont

14 Giin

11

Personel Maaslari

1- Puantaj

2- Personel Hareketleri Onay1
3- Goreve Baslama Yazisi

4- Aile Durum Bildirim Belgesi

Her Aymn 15'ine Kadar




